HOC VIEN AN NINH NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN, PTLX, NN, TH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 0! /QD-GDNN Ha Néi, ngay § thding A4 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat dong
tai Trung tim Giao duc nghe nghiép, dao tao lai xe, ngoai ngir, tin hoc
thudc Hoc vién An ninh nhan dan

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP,
PAO TAO LAI XE, NGOAI NGU, TIN HQC

Cén cir Quyét dinh s6 55/0P-BCA ngay 02 thang 01 ndm 2025 cia B
truong Bé6 Cong an quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bé mady
cua Trung tam Gido duc nghé nghiép, dao tao ldi xe, ngoai ngi¥, tin hoc thudc
Hoc vién An ninh nhdn dan;,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Thi
tuéng Chinh phu quy dinh co ché tw chii tai chinh cua don vi sw nghiép céng ldp;
va Hudng dén sé 9491/H01-PI ngay 21/11/2024 cua Cuc truong Cuc Ké hoach
va Tai chinh vé viée hudéng dan mot sé gidi phdp tam thoi Vé co ché tw chii tai
chinh doi véi cdc don vi sw nghiép cong ldp trong Cong an nhan ddn;

Can cir Thong tw 55/2017/TT-BCA ngay 16 thdng 11 ndm 2017 cua B¢
truéng Bé Cong an quy dinh bién phdp thi hanh co ché tu chil tai chinh dom vi su
nghiép cong ldp trong Céng an nhdn dan,

Cén cir Quyét dinh sé 5753/0D-BCA-HOI ngay 13 thang 7 ndm 2021 cia
Bé truong Bo Cong an vé viéc phan loai don vi sw nghiép cong ldp trong Cong
an nhan dan;

Theo dé nghi ciia B phédn hanh chinh — téng hop Trung tam Gido duc nghé
nghiép, dao tao ldi xe, ngoai ngit, tin hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quy ché Té churc va
hoat dong tai Trung tdm Gido duc nghé nghiép, dao tao 14i xe, ngoai ngf, tin hoc
thudc Hoc vién An ninh nhéan dén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. C4c t6 chuyén moén, cic cé nha,x;zﬂ hén quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./ / /T e
Noi nhin: L( " );' GIAM pPOC

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, GDNN.
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HOC VIEN AN NINH NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN, PTLX, NN, TH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong clia Trung tim Gido duc nghé nghiép, dao tao lai xe,
ngoai ngir, tin hoc
(Kém theo Quyét dinhsé 0L /QP-GDNN ngay § thdng 4Lndm 2025 ciia
Giam déc T rung tam Gido duc nghé nghiép, dao tao ldi xe, ngoai ngi, tin hoc thugc
Hoc vién An ninh nhan dan)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chirc va hoat dong ctia Trung tdm Gido duc
nghé nghiép, dao tao 1ai xe, ngoai ng, tin hoc thugc Hoc vién An ninh nhén dén
(sau day goi tit 1a Trung tim), bao gdm: T6 chirc, bd may; T chirc hoat dong
gido duc; Gido vién va nhan vién; Hoc vién; Tai chinh va tai san; Quan hé gifra
Trung tAm v&i co quan, to chic khac.

2. Quy ché nay dugc ap dung dbi véi toan thé can bd bién ché CAND va
ngudi lao dong hop dong tai Trung tdm va t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan.

Piéu 2. Vi tri phap li va quin ly nha nuéc ddi véi Trung tim

1. Trung tam la co s& gido duc nghé nghiép va gido duc thudng xuyén thudce
hé thdng gido duc qudc dan, 1a don vi tuong duong cdp Phong truc thudc Hoc
vién ANND dong thoi 1a don vi sy nghiép cong 14p c6 tu cach phap nhén, c¢6 con
d4u va tai khoan riéng.

2. Trung tdm chiu sy quan ly nha nudc vé gido duc nghé nghiép va gido duc
thuong xuyén cua Bo Gido duc va Dao tao; dong thoi chiu su quan ly cua B
Coéng an va Hoc vién An ninh nhén dén

3. Trung tdm thuc hién ty chi va trach nhiém giai trinh theo quy dinh cta
phép luét.

Piéu 3. Tén giao dich, tén viét tit, dia chi tru s¢, ma s6 thué, tai khoan

1. Tén giao dich chinh thtrc: Trung tdm Gido duc nghé nghiép, dao tao lai
xe, ngoai ngit, tin hoc.

2. Tén viét tit: Trung tim GDNN, DTLX, NN, TH

3. Pia chi tru so:

- $6 119 Tran Pht, Phuong Van Quan, Quan Ha Déng, thanh phé Ha Néi
(tru s& chinh);

- 8 125 Tran Pht, Phuong Vin Quan, Quan Ha Péng, thanh phd Ha Noi;
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- S6 12 Tran Phu, Phuong M¢ Lao, Quan Ha Déng, Thanh phd Ha Néi.

4. M4 sb thué: 0110929612

5. 86 TK Ngan hang:

Piéu 4. Muc tiéu, st ménh ciia Trung tim

1. Muc tiéu

X4y dung va phat trién Trung tdm Gido duc nghé nghiép, dao tao lai xe,
ngoai ngt tin hoc tré thanh don vi SNCL trong diém cta B Cong an trong cung
cép dich vu cong linh vuc gido duc nghé nghiép va gido duc thuong xuyén; dao
tao cung cép nguén nhan luc lao dong chét lugng cao dap ung yéu cau, nhiém vu
xay dung va phat trién dat nudc thoi ky hoi nhap, gop phan vao muc tiéu xay dung
Hoc vién ANND tré thanh co s& gido duc trong diém Quéc Gia dén nam 2030.

2. Str ménh: Vi sy hoan thién k¥ nang tay nghé va nang cao nang luc canh
tranh ctia ngudn lao dong trong thoi ky héi nhap.

3. Gia tri c6t 15i

- Poan két, ning dong, hiéu qua, chat lrgng (mot tap thé gan két, thong
nhat, ning dong va dat muc tiéu chung 1a tao ra hiéu qua that su trén moi mat cong
tac, tao dung hé gia tri that, hudéng dén thuc hién thanh c6ng muc tiéu va sit ménh
da dé ra).

- P6i méi, sang tao, chuin héa, hién dai hoa (mot tap thé khong nglimg dbi
méi, sang tao nham duy tri va cap nhit céc tiéu chuén, diéu kién kiém dinh gido
duc nghé nghiép, gido duc thudng xuyén theo chuén trong nudc, khu vuc va thé
gioi)

4. Triét Iy dao tao: Triét Iy “Chuyén sau— Chuyén nghiép — Chuyén tam”

- Chuyén sau: Tép trung dao tao ky ndng tay nghé chuyén mén va giup
hoant thién kién thirc, k§ nang nghé nghiép cho nguoi lao dong dé chuan bi tot
khi di vao linh vuc cong tac hodc tham gia thi truong lao dong cu thé;

- Chuyén nghiép: Khong ngung ning cao chét luong cong tac dao tao,
chuyén nghiép hoa quy trinh dao tao, muc tiéu luong héa chat luong dao tao biang
su hai long cia ngudi hoc;

- Chuyén tam: Tép trung lam tdt cac nhiém vu chinh tri theo chirc ning
nhiém vu duoc giao; tdn tdm voi cong viée, co y thirc gin dao dic cong vu .

Piéu 5. Nguyén tic lam viéc

1. Trung tdm lam viéc theo ché d6 thu trudng va nguyén tic tap trung dan
chu. Moi hoat dong ctia Trung tam déu phai tuan thi cac quy dinh cta phap luat
va cua Bo Cong an, ciia Hoc vién An ninh nhén dan.

2. Cén bd, nhan vién, hop dong lao dong ctia Trung tdm chu dong xtr ly va
giai quyét cong viéc theo bang mé ta cong viéc va pham vi, traich nhi¢ém dugc
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phéan cong; tuan thu quy trinh cong tac, quy ché hoat dong va cac chuong trinh,
ké hoach cong tac ctia don vi.

3. Can b0, nhan vién, hop déng lao ddng ctiia Trung tdm phai c6 y thic bao
mat va ky ludt phat ngoén; khong dugc tu y phat ngén va cung cap thong tin, tai
liéu lién quan dén cong tac chuyén mon cia don vi ra bén ngoai hoic trén cac
phuong tién thong tin khi chua bdo cao va dugc su ddng y cuia lanh dao cac cap
c6 thdm quyén.

4. Ban Giam d6c Trung tdm thuc hién phan cong, phan cap hop ly, dam bao
hiéu qua cdng tac; tranh chong chéo, bo sét cong viée hogdc vugt qua pham vi thAm
quyén. Trong phan cong cong viéc, mdi viéc chi giao mot bd phén chirc
nang/chuyén mon phu trach, Phé Giam dbc phu trach chuyén mon tuong tng phai
chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao. Phan cong, giao viéc cho can bg,
nhén vién phai dam bao phat huy ning luc, s& truong. Lanh dao Trung tdm phai
néu cao guong mau, chiu trach nhiém va khong ngimg trao déi chuyén moén, la
tAm guong dé can bd, nhan vién cdp dudi noi theo.

5. D& cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai
quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém wvu, quyén han
dugc giao. Mdi can bd, nhan vién cta Trung tdm chu dong, sang tao, nim ving
chuyén mon, c¢6 k¥ nang toan dién, chuyén nghiép, c6 kha ning dam nhén va thuc
hién cac nhiém vu ctia Trung tdm va phén cong cua lanh dao.

Piéu 6. Thoi gian lam viée

1. Can bd, nhan vién Trung tdm cé trach nhiém thuc hién nghiém tac thoi
gian lam viéc theo Diéu lénh Céng an nhan dan va quy dinh cua Hoc vién, clia
Trung tam.

- Thoi gian trong tudn: Tir thir 2 - Thir 6 hang tudn

- Thoi gian trong ngay: Sang tir 7h30 - 11:30; Chiéu tir 1h00 = 5h00

Trong trudng hop c6 cac cong viéc dot xuét, Giam ddc Trung tdm chi dao
diéu chinh thoi gian 1am viéc nhung khéng trai v6i quy dinh ctia Phap luat

2. C4n bd, nhan vién khi dén Trung tAm lam viéc phai tap trung thuc hién
day du, kip thoi cAc yéu cau cong viéc véinang suét, hiéu qua cao nhat; trong gio
hanh chinh khi r&1 khoi co quan tir 01 gio tré lén dé thuc hién cong viée c4 nhan
phai b4o cdo, xin phép 1anh dao Trung tdm trudce khi di.

Diéu 4. L2 16i lam viéc va ché dd cong tic

1. Gidm ddc Trung tAm la ngudi chiu trach nhiém trudc phéap luat va trudce
Giam ddc Hoc vién vé toan b hoat dong cia Trung tdm theo chirc nang, nhiém
vu duge quy dinh, ké ca nhimg nhiém vu d& dugc phén cong hay uy quyén cho
cap dudi thuc hién thude thAm quyeén.

Giam dbc Trung tdm lam viéc truc tiép v&i Ban Giam déc Hoc vién; 1anh
dao, can b, giang vién cac don vi trong Hoc vién; cac td chirc, c4 nhan dén lam
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viéc véi don vi. Trong truong hop can thiét, Giam dc Trung tdm Gy quyén cho
Phé Giam dbc Trung tdm hodc can bg chuyén trach thuc hién. Khi d6, Phé Giam
d6c Trung tAm hodic can bd chuyén trach phai chiu trach nhiém trudc Giam dbe
Trung tdm va truéc phap ludt vé cong viéc duge giao.

2. Pho Gidm déc Trung tAm 13 ngudi gitip Giam d6c Trung tdm trén mot sb
linh vuc cong tac va chiu trach nhiém truéc Giam doc Trung tim vé linh vuc duoc
giao phu trach.

Trudng hop Ban Giam déc Hoc vién phan cong nhiém vu truc tiép cho Phé
Gidm ddc Trung tdm thi phai chiu trach nhiém thi hanh y kién chi dao ctia Ban
Giam dbc Hoc vién va bao cdo kip thoi véi Giam dbe Trung tdm vé noi dung, két
qué thuc hién.

Khi duge Giam déc Trung tdm ctr di du cac cudc hop ctia Hoc vién va cac
don vi trong Hoc vién, sau khi du hop phai b4o cdo Gidm dbc Trung tAm vé nhing
vAn dé da duoc thao luan, két luan tai cudc hop va cung Giam dbc Trung tam trién
khai nhitng ndi dung, nhiém vu dugc kién nghi hodc phan cong.

3. Giam ddc Trung tdm 1a ngudi phéat ngdn chinh thic, dai dién cho Trung
tam phat biéu tai cac cudc hop ctia Hoc vién vé cac cong viéc thudc chiic ning,
nhiém vu cua don vi. Truong hop Pho Giam dbe Trung tam dugc cr du hop thay
Giam déc Trung tdm thi dugc dai dién don vi phét biéu nhung phéi thong nhat véi
Giam dbc Trung tAm céac ndi dung phét biéu lién quan dén hoat dong cta don vi.

Trong cac cudc hop cé tinh chat chuyén mén, néu ca Giam déc Trung tdm
Phé Giam dbc Trung tdm déu dugc moi du hop thi Phé Giam dbc Trung tam c6
thé phat biéu y kién vé nhitng cong viéc cua don vi thudc linh vure minh dugc giao
phu trach.

4. Hd so, van ban cia Trung tdm truéc khi trinh Ban Gidm dbc Hoc vién
hodc trao ddi hanh chinh chuyén mén véi cac don vi trong Hoc vién phai duoc
Giam ddc Trung tdm xem xét, phé duyét. Péi voi nhitng hd so, vin ban thude linh
vuc do Phé Giam déc Trung tdm phu trach can dugc ban bac, trao ddi voi Giam
déc Trung tam dé biét va cho y kién. Trong trudng hop can thiét, Giam déc Trung
tAm xem Xét va c6 quyén yéu cau Phé Gidm déc Trung tdm diéu chinh, sira ddi
trudce khi trinh Ban Giam dbc Hoc vién hoidc giri cho cac don vi.

5. Ché dd cong tac cua lanh dao, can b, nhan vién Trung tdm dugc phén
cong theo chirc ndng, nhiém vu va tinh hinh cong tac cua don vi:

a) Giam dbc Trung tAm quyét dinh phan céng cac linh vyc cong tac phu
trach d6i véi timg ddng chi Phé Giam dbc Trung tim va theo thAm quyén phan
cAp quan 1y, béo céo Phé Giam dbc Hoc vién phu trach.

b) Ph6 Giam ddc Trung tAm truc tiép chi dao cac by phan chuyén moén cong
tac ddi v4i can bd, nhan vién don vi theo linh vuc duge giao phu trach va truc tiép
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quan ly sd can bd, nhan vién, lao dong hop ddng thudc cac bd phén; bao cio xin
¥ kién chi dao thuc hién ctia Giam d6c Trung tAm theo tham quyén phén cép.

c) Can b, nhén vién, lao dong hop déng cua cac by phéan thuc hién cong
viéc theo pham vi, yéu cau, nhiém vu dugc giao dam bao hiéu qua, chét luong
cong viéc.

Chuong 11
TO CHUC BQ MAY, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
TRUNG TAM

Pieu 7. To chirc by may cia Trung tam

1. Trung tdm do Gidm déc Trung tdm phu trach, c6 khong c6 qua 03 Pho
Giam déc Trung tdm. T chic b méy ctia Trung tAm gdm khoéng qua 05 bd phan
gitip viéc, dugc co cau thanh cac T6 chuyén mdn nghiép vu.

2. Cac Tb chuyén mén gom:

- T6 K& hoach — Tong hop

- T6 Quan ly dao tao

- T Phép ché - Truyén thong — Marketing

- T6 Tai chinh — K& toan

- T4 Quén 1y co sé vét chét

Piéu 8. Chire ning

Trung tdm c6 trach nhiém giup Giam ddc Hoc vién to chirc thuc hién cong
tac day nghé va dao tao lai xe; t6 chirc dao tao, bdi dudng, thi danh gia ning luc
ngoai ngi, tin hoc; to chtic cac hoat dong dich vu lién quan den cong tac day nghé
va dao tao 14i xe, dao tao va boi dudng ngoai ngft, tin hoc; t6 chuc du trit, cung

tmg xang dau cho nhiém vu ctia Hoc vién ANND, B Céng an va nhu cau xa hoi
theo ding quy dinh cua Nha nudc va B6 Cong an.

Piéu 10. Nhiém vu ctia Trung tim

1. T6 churc thue hién chuong trinh dao tao trinh d6 so cép va cac chuong
trinh dao tao thudong xuyén, bao gdm: Chuong trinh dao tao thuong xuyén theo
yéu cau clia ngudi hoc; chuong trinh bdi dudng, cép nhat, ning cao kién thirc, k¥
ning nghé nghiép; chuong trinh dao tao theo hinh thirc kém cép nghé, truyén
nghé, tap nghé; chuong trinh chuyén giao cong nghé, chuong trinh dao tao khac
6 thoi gian dao tao tir 03-06 thang.

2. Tb chirc xdy dung ho#c lua chon va phé duyét chuong trinh, gido trinh
dao tao, hoc liéu ctia Trung tAm theo quy dinh;

3. X4y dung ké hoach tuyén sinh, t6 chic tuyén sinh;

4. Quan ly doi ngii gido vién, can bo quan ly va ngudi lao dong cuia Trung
tdm theo quy dinh cta phép luét dé t6 chirc lao dong san xuét, kinh doanh va dich
vu phuc vu dao tao;



