
HQC VIE^N AN NINH NHAN PAN
TRUNG TAM GDNN, DTLX, NN, TH

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM
DOc I6p - TE do - Hanh phric

* D6C

s6: 0u, /QD-GDNN Hd N1L ngdy t thdng 4 ndm 2025

QUYET DINH
Ban hirnh Quy ch6 Td chrfrc vh ho4t tlQng

t4i Trung tim Girlo dqc nghaj nghiQp, diro t4o l6i xe, ngo4i ngir, tin hgc
thuQc Hgc viQn An ninh nh6n d6n

GIAM O6C TRUNG TAU GIAO DUC NGHE NGHIER
DAO TAO lAr Xn, NGOAI NGu, TIN HQC

Cdn cu Quy1t dinh sii 1i/QD-BCA ngdy 02 thdng 0I ndm 2025 cila BQ

trudng BQ C6ng an quy dinh ch*c ndng, nhiQm ur,,, quyin hqn vd t6 ch*c bQ mdy

cita Trung tdm Gido dAc nghi nghiQp, ddo tqo ldi xe, ngoqi ngfr, tin hOc thu\c

Hoc viQn An ninh nhdn ddn;

Cdn cu Nehi dinh s(i 60/2021/ND-CP ngdy 2t thdng 6 ndm 2021 cila Th{t

tudng Chinh phil quy dinh co chd tU chti tdi chtnh cila donvi srt nghiQp cdng lqp;

vd Hu6ng ddn sti g4g1/H01-Pl ngdy 21/11/2024 cila Cuc truong Cuc Kd hoqch

vd Tdi ch{nh vi vi€c hudng din m\t sd giai phdp tsm thdi ui co chd tr chil tdi

chinh d6i voi cdc do'n vi srt nghiQp cdng lQp trong Cdng an nhdn ddn;

Cdn c*Th6ng tu 55/2017/TT-BCA ngdy 16 thdng Il ndm 2017 cua BQ

traong BQ C6ng an quy dinh bi€n phdp thi hdnh co chd W chil tdi chlnh don v! sqr

nghiQp c6ng lQp trong C6ng an nhdn ddn;

Cdn cu Quy€t dinh s6 5753/QE-BCA-H71 ngdy t 3 thdng 7 ndm 2021 cila

86 truo'ng BQ C6ng or ri viQc phdn loqi don vi slr nghi€p c6ng lQp trong C6ng

an nhdn ddn;

Theo di nghi cr)a 86 phdn hdnh chinh - dng hqp Trung tdm Gido duc nghi

nghiQp, ddo tqo ldi xe, ngogi ngft, tin hgc.

QUYET D!NH:

Diiiu 1. Ban henh kdm theo Quytit dinh ndy Quy ch6 Quy ch5 T6 chfc vi
ho4t d6ng tai Trung t6m Gi6o dpc nghd nghiQp, dio t4o l6i xe, ngoai ngir, tin hqc

thuQc Hoc viQn An ninh nhdn d6n.

Di6u 2. Quy0t dfnh ndy co hiQu lpc kC tt ngiy ky.

Di0u 3. C6c t6 chuyEn m6n, cic cd

hdnh Quytit dinh niy./
Noi nhQn:
- Nhu DiAu 3;
- Luu: VT, GDNN.

uan chiu tr6ch nhiQm thi
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HQC VIEN AN NINH NUAX DAN
TRUNG TAM GDNN, DTLX, NN, TH

ceNG HoA xA HeI cI{Lr Ncuia vET NAM
DOc l6p - fu 0o - Uann p

QUY CHE
Td chric vh ho4t dQrg cria Trung tAm Gir{o dgc nghii nghiQp, tl}ro t4o lili xe,

ngo4i ngir, tin hgc
(Kdm theo Quydt dinh sti 0,1 /?E-GDNN ngdy I thdng Alndm 2025 cila

Gidm d6c Trung tdm Gido dqtc nghi nghiQp, ddo tqo ldi xe, ngoqi ngft, tin hoc thu\c
Hpc vi€n An ninh nhdn ddn)

Chucrng I
QUY DINTI CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tli6u chinh vn diii tugng 6p dgng

1. Quy ch6 ndy quy dinh vA td chirc vir ho4t ilQng ctra Trung t6m Gi6o dpc

nghA nghiQp, ddo tpo 16i xe, ngopi ngir, tin hgc thuQc Hoc viQn An ninh nh6n ddn

(sau d6y ggi tat ld Trung t6m), bao gdm: T6 chric, bQ m6y; T6 chuc ho4t dQng

gi6o dpc; Gi6o vi6n vir nhAn vi6n; Hoc vi6n; Tdi chfnh vi tdi s6n; Quan hQ gita
Trung tdm v6i co quan, t6 chtc kh6c.

2. Quy chti ndy dugc 6p dUng OOi vOi todn thii c6n b6 bi6n ch6 CAND vd

nguoi lao dQng hqp d6ng tpi Trung tdm vir td chric, c6 nhdn c6 li6n quan.

Di6u 2.Vitri phdp li vir quin lf nhir nudc aOi vOi Trung tim

1. Trung t6m ld co s0 gi6o dpc ngh6 nghiQp vd gi6o dpc thubng xuy€n thuQc

hQ th6ng gi6o duc qu6c d6n, li don vi tuong duong c6p Phong tryc thuQc Hgc

vi€n ANND d6ng thdi le don vf sg nghiQp c6ng lpp co tu c6ch ph6p nhdn, c6 con

d6u vd thi khoin ri6ng.

2. Trung tAm chiu sg quAn l), nha nudc vA gi6o dpc ngh6 nghiQp vir gi6o dpc

thucrng xuy6n ctra BQ Gi6o dpc vd Diro t4o; d6ng th<ri chiu sp quAn ly cua B0

C6ng an vd Hgc viQn An ninh nhdn d6n

3. Trung t6m thgc hiQn tu chri vi tr6ch nhiem gi6i trinh theo quy dinh cua

ph6p luQt.

Didu 3. TGn giao dich, t6n vi6t tit, tlia chi trg sO, mi s5 thu6, tii khoin

1. T6n giao dich chinh thric: Trung t6m Gi6o dpc nghd nghiQp, dio tpo l6i

xe, ngoai ngir, tin hgc.

2. TOn vi6t tit: Trung tdm GDNN, DTLX, NN, TH

3. Dia chi try so:

- SO f 19 TrAn phir, Phubng VEn Qu6n, Quen Hd D6ng, thanh pnO Ha NOi

(trq sd chinh);

- SO tZS TrAn phir, Phudng Vdn Qu6n, Qu6nHd Edng, thenh pnO 11aNOi;
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- SO tZ TrAn Pht, Phudng M9 Lao, Qupn Hd D6ng, ThenhpfrO UaNgi.

4.Md s6 thu6: 0110929612

5. Sd TK Ng6n hdng:

Didu 4. Mgc ti6u, sr? mQnh cria Trung tim
1. Mgc ti6u

XAy dpg vd ph6t tri6n Trung tAm Gi5o dpc nghA nghiQp, dho t4o l6i xe,

ngo4i ngir tin hgc tro thanh don vi SNCL trgng di6m cria BQ C6ng an trong cung

c6p dich vp c6ng linh vgc gi6o dpc nghA nghiQp vh gi6o duc thudng xuy6n; dio
tao cung c6p ngu6n nhdn lgc lao dQng ch5t lugng cao tt6p rmg y6u cAu, nhipm vu

x6y dpg vd ph6t tritln d6t nu6c thdi ki'hQi nhap, gop phAn vdo muc ti6u x6y dung

Hgc viQn ANND tro thdnh co s0 gi6o dpc trgng cti6m Qu6c Gia dtin ndm 2030.

2. Sri mQnh: Vi sg hoirn thiQn k! ning tay nghd vir n6ng cao ndng lgc cgnh
").tranh cfia ngu6n lao dQng trong thdi ki'hQi nh{p.

3. Gi6 tri ctit loi
- Doin k6t, nlng dQng, hiQu qui, ch6t luqng (mQt tap th6 gin k6t, th6ng

nh6t, ndng dQng vd d{t muc ti6u chung llr t4o ra hiQu qu6 thpt sq trOn mgi mflt c6ng

t6c, tao dWng hQ gi6 trith6t, hu6ng d6n thuc hiQn thdnh c6ng muc ti6u vd sir menh

da dA ra).

- OOi m6i, sSng t4o, chu6n h6a, hiQn il4i h6a (mQt tpp th6 kh6ng ngrmg d6i

moi, s6ng t4o nhim duy tri vd c4p nh4t c5c ti6u chu6n, diAu kiqn kiCm dinh gi6o

dpc nghd nghiQp, gi6o dpc thulng xuy6n theo chu6n trong nu6c, khu vgc va th6

gi6i)
4.Tri5tlf ilno t4o: Tri6t ly "ChuyAn silu- ChuyAn nghiQp - ChuyAn tAm"

- Chuy6n s6u: T4p trung ddo t4o k! ndng tay ngh6 chuyOn m6n vd giirp

hodnt thiQn kii5n thric, k! nlng ngh6 nghiQp cho ngudi lao dQng dO chu6n bi t6t

khi di vAo linh v.uc c6ng t6c ho{c tham gia thitru}ng lao dQng cU thti;

- Chuy6n nghiQp: Kh6ng ngimg n6ng cao ch6t lugng c6ng t6c diro tqo,

chuyCn nghiOp h6a quy trinh ddo tpo, mpc ti6u lugng h6a ch6t lugnB ddo tpo b6ng

sp hdi long cua nguoi hgc;

- Chuy6n tdm: TAp trung ldm t6t c6c nhiQm vp chinh tri theo chric neng

nhiQm vp dugc giao; t4n tdm v6i cdng vi6c, c61f thric gin dpo dric c6ng vp .

Di6u 5. Nguy6n tic lirm viQc

1. Trung tdm ldm viQc theo ctrO dg tht truOng vir nguy6n tic tQp trung ddn

chu. Mgi hopt dQng ctra Trung tdm dAu ph6i tudn thu c6c quy <l!nh cua ph6p lu4t

vd cta BQ C6ng an, cta Hgc viQn An ninh nh6n dAn.

2. CinbQ, nhdn vi6n, ho. p cl6ng lao dQng cira Trung t6m chtr ttQng xu lj vit

giai quy6t c6ng viQc theo b6ng mO ti c6ng viQc vi pham vi, tr6ch nhiem dugc
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phdn c6ng; tudn thri quy trinh cdng t6c, quy chti ho4t dOng vd c6c chuong trinh,

k6 hoach c6ng tdc cindon vi.

3. CdnbQ, nh6n vi6n, hqp d6ng lao dQng cria Trung tdm ph6i c6 y thric b6o

mflt vh kj' luat ph6t ng6n; khdng dugc tg 1i ph5t ng6n vd cung c6p thdng tin, tdi

1i0u li6n quan di5n c6ng t6c chuy6n m6n cua don vf ra b6n ngoiri ho4c trdn c6c

phuong tiOn th6ng tin khi chua b5o c5o vi dugc sg dting 1f ctra lSnh dpo cdc cdp
,,,ix

co tnam quyen.

4. Ban Gi6m d6c Trung t6m thlrc hiQn phdn cdng, phdn c6p h-op l1i, d6m b6o

hiQu qui c6ng tdc;trdnhch6ng ch6o, b6 s6t c6ng viQc hoflc vugt qu5 ph4m vi thAm

quyAn. Trong ph6n c6ng c6ng viQc, m5i viec chi giao m6t b0 phfln chfc
ndng/chuyOn mdn phr,r tr5ch, Ph6 Gi6m t16c php tr6ch chuy€n m6n tuong ring ph6i

chiu tr6ch nhipm chinh vd c6ng viQc dugc giao. PhAn c6ng, giao viQc cho c6n bQ,

nhdn vi6n phAi d6m bdo ph6t huy ndng luc, sd trudng. Lenh d4o Trung tdm phii
n6u cao guong m6u, chiu tr6ch nhiQm vir kh6ng ngtrng trao ddi chuy6n m6n, lir
. i. -.1.tam guong Ge can bQ, nh6n vi6n c6p du6i noi theo.

5. D6 cao tr6ch nhiem trong ptrOi ho,p c6ng tdc, trao AOi ttrOng tin trong gi6i
I ^ ' l i 4^ ,1 I l:^

quy6t c6ng viQc vd trong mgi ho4t dQng theo chftc n6ng, nhiQm vp, quy6n hpn

duoc giao. M5i cAn bQ, nhdn vi6n cira Trung tdm chri dQng, s6ng tao, nlm virng

chuy6n m6n, c6 k! ndng todn di6n, chuy6n nghi6p, c6 khA ndng d6m nh4n vd thgc

hiQn c6c nhiem vu ctta Trung t6m vd ph6n cdng cua 15nh d4o.

Diiiu 6. Thli gian lirm viQc

1. C6n bQ, nh6n vi6n Trung t6m c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn nghiEm tric thoi
gian ldm viQc theo Di6u lQnh C6ng an nhAn d6n vd quy dinh cria Hgc viQn, cria

Trung tdm.

- Thdi gian trong tuAn: Tt thf 2 ) Thf 6 hdng tuAn

- Thdi gian trong ngiy: S6ng tt 7h30 ) 11:30; ChiAu tu th00 ) 5h00

Trong trudng hgp c6 c6c c6ng viec dQt *u6t, Gi6m d6c Trung t6m chi d4o

diAu chinh thdi gian ldm vi6c nh.mg kh6ng tr6i v6i quy dinh cua Ph6p lupt

2. CtnbQ, nh6n vi6n khi d6n Trung t6m lim vi6c ph6i tap trung thgc hiQn

day dir, kfp thcri c6c y6u cdu c6ng viQc vdi ning su6t, hiQu qu6 cao nhAq trong gid

henh chinh khi roi kh6i co quan tir 01 gid tr0 l6n <16 thyc hiQn c6ng viQc cd nh6n

ph6i b6o c6o, xin ph6p l6nh <tpo Trung tdm tru6c khi di.

Di0u 4. L6 tiii tam viQc vir ch6 aq c6ng trlc

1. Gi6m d6c Trung t6m ld ngudi chiu tr6ch nhiQm tru6c ph6p lupt vd tru6c

Gi6m d6c Hoc viQn vd todn bQ hoat dQng cua Trung t6m theo chric ndng, nhiQm

vp dugc quy dinh, k0 ci nhfiTtg nhiQm w de dugc ph6n c6ng hay uy quydn cho

c6p dudi thgc hiQn thuQc thAm quy6r.

Gi6m ddc Trung tdm ldm viQc tr.uc ti6p v6i Ban Gi6m d6c Hgc viqn; 15nh

dao, c6n bQ, gi6ng vi0n c6c don vi trong Hgc viQn; cdc t6 chric, c6 nh6n d6n ldm
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viQc v6i don vi. Trong trudng hqp cAn thi6t, Gi6m d5c Trung tdm try quy6n cho

Pho Gi6m d6c Trung t6m ho{c c6n bQ chuy6n tr6ch thr,rc hiQn. Khi d6, Ph6 Gi6m
d5c Trung tdm hodc c6n bQ chuy6n trdch ph6i chiu tr6ch nhiQm trudc GiSm dtic

Trung t6m vd tru6c ph6p lu6t vO c6ng viQc dugc giao.

2. Ph6 Gi6m d(ic Trung t6m ld ngudi giirp Gi6m d6c Trung tdm tr6n mQt s5

linh vgc c6ng t6c vd chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6c Trung t6m vA linh vuc dugc
giao phr,r lr6ch.

Truong ho. p Ban Gi6m d6c Hgc viQn ph6n c6ng nhiqm vp tryc ti6p cho Pho

Gi5m d6c Trung t6m thi ph6i chiu tr6ch nhiQm thi henh f kien chi dpo cira Ban

Gi6m d6c Hgc viQn vd b6o c5o kip thoi v6i Gi6m d5c Trung tdm vA nQi dung, k6t
qui thlrc hiqn.

Khi dugc Gi6m drlc Trung t6m cti di dU c6c cuQc hgp cria Hgc viQn vd ciic

don vi trong Hgc viQn, sau khi dU hqp phii b6o c6o Gi6m d5c Trung tdm vA nhirng

v6n dO dd dugc thio lu4n, k6t 1u4n t4i cuQc hgp vd ctng Gi6m d6c Trung t6m tri6n
khai nhirng nQi dung, nhiQm vp dugc ki6n nghi ho{c ph6n c6ng.

3. Gi6m d6c Trung tdm ld nguoi phSt ng6n chinh thric, dai diQn cho Trung

t6m phSt bi6u tai c6c cuQc hgp ctra Hgc vi6n vd c6c c6ng viQc thuQc chfc n6ng,

nhiQm vp cria don vi. Truong ho. p Ph6 Gi6m d5c Trung t6m dugc cir dg hgp thay

Gi6m d6c Trung tAm thi dugc dai diQn dcrn vi ph6t bi6u nh.mg ph6i th6ng ntr6t vOl

Gi6m d6c Trung tdm cdcnQi dung ph6t bi6u li6n quan d6n hopt dQng cria don vi.

Trong c6c cuQc hgp c6 tinh ch6t chuy6n m6n, n6u ci Gi6m d5c Trung tdm

Ph6 Gi6m d5c Trung t6m ddu dugc moi dg hqp thi Pho Gi6m ddc Trung t6m c6

th6 ph5t bi6u j ki6n vC nhirng c6ng viQc cira don vithuQc linh vpc minh dugc giao

php tr6ch.

4. HO so, vdn bin cua Trung t6m tru6c khi trinh Ban Gi6m tl6c Hgc viQn

hodc trao d6i hdnh chinh chuy6n mdn vdi c6c dcrn vi trong Hgc viQn ph6i dugc

Gi6m d6c Trung t6m xem x6t, ph6 duyQt. Ddi v6i nhirng h6 so, vdn bAn thuQc linh
vuc do Ph6 Gi6m d6c Trung t6m phr,r trSch cAn dugc bdn bpc, trao d6i v6i Gi6m

d6c Trung tAm d6 bitit vd cho j ki6n. Trong trudng hgp cAn thi6t, Gi6m di5c Trung

t6m xem xdt vd co quydn y6u cAu Ph6 Gi6m d5c Trung tAm tli€u chinh, sria ddi

trudc khi trinh Ban Gi6m d5c Hgc viQn ho[c gtri cho c6c don vi.

5. ChC dO c6ng t6c cria l6nh d4o, c6n bQ, nhdn vi€n Trung t6m dugc phdn

c6ng theo chuc ndng, nhiQm vp vh tinh hinh c6ng t6c cta don vf :

a) Gi6m d6c Trung t6m quytit dinh phdn c6ng c6c linh vpc c6ng t6c php

tr6ch AOi vOi ttmg tl6ng chi Ph6 Gi6m d6c Trung t6m vd theo thAm quydn ph6n

c6p qu6n 11i, b6o c6o Ph6 Gi6m d6c Hqc vi6n php tr6ch.

b) Ph6 Gi6m d6c Trung t6m tryc titip chi d4o c6c bQ phpn chuyOn m6n c6ng

t6c d6i v6i c6n bQ, nhdn vi6n don vi theo linh v.uc dugc giao phq tr6ch vd trr,rc ti6p
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quen ly sO cdn b6, nh6n vi6n, lao dQng hqp ddng thuQc c6c bQ phfln; b6o c6o xin

f kitin chi dpo thUc hiQn cria Gi6m d6c Trung t6m theo thAm quyii, phAn c6p.

c) C6n bQ, nh6n vi6n, lao dQng ho. p tl6ng cria c6c bQ phpn thgc hiQn c6ng

viQc theo pham vi, yOu cAu, nhiQm v.u dugc giao dim b6o hiQu qu6, ch6t lugng

c6ng vi6c.

Chucrng II
TO CHrIC BQ MAY, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN U4X CUA

TRUNG TAVT

Didu 7.T6 chri'c bQ m6y cria Trung t6m

1. Trung t6m do Gi6m d6c Trung t6m php tr6ch, c6 kh6ng c6 qu6 03 Ph6

Gi6m d6c Trung tdm. T6 chric bQ m6y cria Trung t6m gdm kh6ng qu5 05 b0 phQn

giup viQc, dugc to cAu thdnh c6c T6 chuy6n m6n nghiep vU.

-;.2. Cdc TO chuy6n mdn g6m:

- fO fC ho4ch - T6ng hqp

- tO Qu6n lyf tldo tpo

- T6 Ph6p ch6 - Truydn th6ng - Marketing
- fO fai chinh - Ktl to6n

- fO Qu6n ly co so v4t ch6t

Eiiiu 8. Chri'c nlng

Trung t6m c6 tr6ch nhiQm girip Gi6m d6c Hgc viQn t6 chric thgc hiQn c6ng

t6c dpy nghti vir ddo- tpo 16i xe; tO chric ddo tpo, b6i dudng, thi d6nh gi6 n[ng lgc

ngoai ngt, tin hgc; tO chirc c6c hopt tlQng dich vr,r 1i6n quan ddn c6ng tdc d1y ngh6

ue dao tao l6i xe, dho t4o vh btii duOng ngo4i ngt, tin hgc; t6 chric dr,r trt, cung
- 

tl i t.^ r ry '^ alnTn n^ rr^,^- --- --\ --Irlmg xdng dAu cho nhiQm vp ctra Hgc viQn ANND, BQ C6ng an vd nhu cAu xe hQi

theo dring quy dinh cua Nhh nudc vd B0 C6ng an.

Didu 10. NhiQm vg cfra Trung tflm

1. T6 chric thpc hiQn chuong trinh ddo tpo trinh dQ so c6p vd c6c chucrng

trinh ddo t4o thudng xuy6n, bao gdm: Chuong trinh ddo t4o thucrng xuy6n theo
^ X , \. r 1 , . t ,- -^l-ar -^^-^ ^^^y6u c6u cira ngudi hgc; chuong trinh b6i du0ng, cQp nhflt, ndng cao ki6n thric, k!

ndng nghA nghiQp; chuong trinh ddo tpo theo hinh thric kdm cap nghA, truyAn

nghA, tAp ngh6; chuong trinh chuy6n giao c6ng nghe, chuong trinh dio t4o kh6c

c6 thdi gian ddo t4o tir 03-06 th6ng.

2. f 6 chirc x6y dpg ho{c lga chgn vd ph6 duyQt chuong trinh, gi6o trinh

dho tao, hoc liQu cira Trung t6m theo quy dinh;

3. X6y dwrg kti hoach tuy6n sinh, t6 chirc tuyi5n sinh;

4. QuAn l)7 dOi ngfl gi6o vi6n, c6n bQ quin If vd ngudi lao dQng cira Trung

t6m theo quy dinh cria ph6p luat dC t6 chric lao dQng sAn xu5t, kinh doanh vd dich

vU phpc vu dho t4o;
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